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THONG BAO

Két luén ciia Giam d6c Co sé tai cude hop giao ban ngay 15/6/2022

Hién nay mot sé phong chuyén mén, Co sd vé tinh (sau day goi tdit la
phong chuyén mén) con chua thuong thuong xuyén, chu dong guri lich tryc va vi
tri viéc lam hang ngay vé Vin phong theo ddi, vi tri viéc 1am con mang tinh hinh
thire, Van phong cling chua sat sao, thiéu su bao cao cho Lanh dao vé thuc trang
trén. Tai cudc hop giao ban 1anh dao ngay 15/6/2022 Giam dbc Co so Piéu tri
nghién ma tiy tinh chan trinh tinh trang lich truc, vi tri viéc lam cta c&c phong
chuy&n mdn va yéu cau thyc hién nghiém mot sé ndi dung sau :

1. Guri lich truc cia phong
1.1 Thoi gian giri : Trude 8h30, thir 2 hang tun

1.2 Cac phong chuyén mén yéu cau giri : Y té phuc hi stc khoe, Co so
V¢ tinh, Lao dong san xuat, Bao vé quan ly hoc vién, Quan 1y cai nghién tu
nguyén, Gido duc day nghé, Van phong, Tai vu

1.3 Hinh thire giri : Gui bang gmail cho Vian phong qua dong chi Lam
xuanlamsl@gmail.com

Luu y @ Tén file giri ghi 1 : Lich tryc tén phong_twr ngay dén ngay (vi du :
Lich truc Phong GDDN tir 13.6 dén 20.6)

2. Giri vi tri viéc lam

2.1 Thoi gian giri : Trude 8h00 hang ngay

2.2 Cac phong chuyén mon yéu cﬁ“uru guri : Quan ly cai nghién ty nguyén,
Bao vé quan ly hoc vién, Lao dong san xuat, Y t€ phuc hoi strc khoe.

Béj véi phong Giao duc day nghé, Co so V¢ tinh gui trude 9h30 sang thir
2 hang tuan, do da xay dung ké hoach tir dau tuan dugc 1anh dao duyét

2.3 Hinh thire giri : Guri bang gmail cho Van phong qua dong chi Lam
xuanlamsl@gmail.com

Luu y : Tén file gui ghi 16 : Vi tri viéc lam_Tén phong_ ngay, thang, nam
(vi du - VTVL phong LDSX 17.6.2022)

3. Chi dao thuc hién va Kkiém tra giam sat

3.1 Dong chi Hoang Bich Thuy, Phé Bi thu Chi b, Pho Gidm déc ; Dong
cl}i Phung Buc Son, Phé Giam doéc, Chu tich Cong doan theo doi, chi dao, don
doc cac phong chuyén mon thuc hién cong van nay.
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3.2 Céac phong Chuyen mon : Giri lich truc, vi tri viéc lam theo ding thuc
té. Chiu trach nhiém vé noi dung va thoi gian gui.

3.3 Van phong :

+ Tong hop lich truc cua cic phong chuyén mén, ghi lich truc 1én bang
trude 9h00 sang thir 2 hang tuan.

+ Tong hop vi tri viéc lam, béo cao ddng chi Giam ddc vao budi sang giao
ban hang ngay va sang thir 2 dau tuan vé ndi dung vi tri viéc lam, thoi gian giri
va C4c phat sinh néu co.

+ Gui vi tri viéc lam qua nhém Zalo dé 1anh dao nam bét.

+ Sat sao, cong khai don doc qua nhom Zalo.

+ Chju trach nhiém trudc Ban Giam déc vé sy thiéu don ddc va giam sat.

3.4 Thanh tra nhan déan

Kiém tra vi tri viéc 1am hang ngay ctia phong chuyén mén

Khi chua c¢6 lich truc va vi tri viéc 1am theo quy dinh, tién hanh lap bién
ban vu vi¢c v€ trach nhiém cta Van phong va phong chuyén mén dé bao cao
vao budi giao ban.

Trén day 1a mot s ndi dung két luan tai cudc hop giao ban ngay

16/6/2022 bay 1a 1 trong nhitng ndi dung de lam can ctr danh gia cudi nam.
Yéu cau cac phong chuyén mén nghiém tic trién khai, thuc hién./.

Noinhgn: KT GIAM BOC
- Ban Giam doc;

- Céc phong chuyén mon, Co sé v¢ tinh;
- Luu: VT.
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